
 

 
         

  

 

 

 

 

Webex 

Guida per partecipante 
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Il partecipante ad un meeting riceverà una email con tutte le indicazioni per accedere alla riunione. 

 
Per accedere da PC, cliccare sul pulsante “Accedi a riunione”. Si aprirà il browser e verrà scaricato 

il plugin di Webex, che dovrà essere installato. 
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Installazione dell’applicazione. 



 

 
         

  

 
 

Inserire i propri dati (nome e cognome, indirizzo email) e cliccare su Avanti. 

 



 

 
         

  

 

Cliccare su Ignora. 

 
Cliccare su Partecipa a riunione. 

 



 

 
         

  

 

Accesso alla riunione effettuato. 

 
 

Se dovessero esserci problemi audio, andare sul menu Audio e selezionare Altoparlante, 

microfono e videocamera per effettuare un test del microfono, altoparlanti (o cuffie) e webcam. 

 

 
 



 

 
         

  

 
Qualora non si disponga di un microfono e/o altoparlante (o in caso non siano funzionanti), è 

possibile chiamare un numero di rete fissa italiano e partecipare via telefono. Per visualizzare il 

numero da chiamare, andare su Audio e selezionare Connessione audio. 

 
 



 

 
         

  

 

 
 

 
Le funzioni dei pulsanti partendo da sinistra verso destra sono: 

 Attivazione/disattivazione microfono; 

 Attivazione/disattivazione webcam; 



 

 
         

  

 Condivisione del proprio desktop e/o documenti; 

 Visualizzazione elenco dei partecipanti; 

 Chat: è possibile inviare un messaggio a tutti o solo all’organizzatore del meeting; 

 Impostazioni audio, note, ecc.; 

 Termina riunione. 

Il simbolo rosso in alto a destra, indica che questa riunione verrà registrata. 

 


